FICHE TECHNIQUE RELATIVE A LA SAISIE DESVEUX SUR AMIA

1) Séection du corpset del’académie
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Infirmiére contractuelle
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autres agents

Yous trouverez ici les informations utiles pour saisir vos demandes de mutation,

AMIA nécessite de disposer d'un navigateur IE version 6 ou supérieure, Mozilla version 1.4 ou supérieure ou
Netscape version 7 ou supérieure.

ion, avant de poursuivre votre demande de mutation, munissez-vous de votre NUMEN.

Indiquer votre curps’:‘ Contractuel dix mois

Indiquer votre academie actuelle : | Sélectionner votre académie v|

2) « Muter dansvotre académie »

« Formuler ou modifier votre demande »
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Saisie du NUMEN

Et du mot de passe

(date de naissance jj/mm/aaaa,
ala 1¢e connexion)

S0 fut
fecaviche

E£3 RETOUR g} AIDE
s'il s'agit de votre premiére connexion a

AMIA, votre mot de passe est votre date
de naissance sous forme 11/MM/AAAA.

Numen L 1
Motdepasse [ ]

Se connecter

Changer de mot de passe []
Mot de passe oublié 7

NB : vous pourrez, lors de vos prochaines connexions, modifier le mot de passe.
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3) L' é&ape suivante permet I’ accés a votre dossier.

<«4—— Pour modifier vos coordonnées
) . ) (adresse, tél...)
Créer votre demande (1¥¢ connexion)

ATTENTION : Vousdevez vérifier, avant de commencer la saisie de vos voaux, que votre adr esse

électronique figur e bien dansle champ prévu a cet effet. Dansle cas contraire, en effectuer
impérativement la saisie.

4) Saisiedevosvoaix : 6 au maximum

4.1 Cliquez sur  « Créer votre demande » (1% connexion) ou
« Consulter votre demande » (connexions ultérieures)

4.2 Cochez « Convenances personnelles » puis validez
4.3 Choisissez |’ action « Ajouter un voau » puis OK
4.3.1 Type de poste : « Poste précis »
4.3.2 Type de voau : voau géographique
- Commune : nom de lacommune
- Département : nom du département

- Etablissement : plusieurs possibilités de saisie:
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- Par le RNE : numéro d établissement : renseignements a prendre auprés des
établissements ou vous sollicitez une affectation

- Par type d établissement: lycee, college (sans accent !), IEN, CIO...

- Pour saisir un (des) voau (X) en services académiques, utilisez les codes
suivants :

RECTORAT

IA AISNE
IA OISE
IA SOMME

: 0BO00G9R
: 0029999H
: 0609999T
: 0809999

- Groupement de communes : possibilité de consulter les groupements de
communes lors de votre connexion au serveur AMIA.

4.3.3 Spécidlité : plusieurs choix

Bureau Administration : secrétariat en EPLE, affectation services académiques...

Bureau Intendance : gestion matérielle

Bureau indifférencié : tout type de poste administratif

Service Accueil Entretien

Assistant (e) service social

Laboratoire

Infirmier (ere)

4.3.4 Nature du support

Pour déterminer vos choix, consultez attentivement le tableau de correspondance ci-dessous.

NATURE DU SUPPORT

SPECIALITE

Aucxiliaire de bureau contractuel

Bureau Administration
Bureau Intendance
Bureau indifférencié

Aucxiliaire de service

Laboratoire
Service Accueil Entretien

Infirmier (ére)

Infirmier (ére)

Assistant (e) de service social

Assistant (€) de service social
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L ors des prochaines connexions, vous verrez également apparaitre |’ écran suivant :
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5) Validation de vos voaux

A tout moment, vous pourrez valider (enregistrer) vos choix, les modifier ou les
supprimer, autant defois que nécessaire, jusqu’a la fermeture du serveur, fixée au

28 juin 2000.

Pour qu’ils puissent treprisen compte, vous devrez confirmer vos vaaux sur lem me
serveur du 29 juin 2009 au 5 juillet 2009, délai derigueur.
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